
 

 
 
 

ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DEL NUOVO DISCO COMUNE
 
 
Premessa: tutto ciò che troverete in questo documento ha lo scopo di restituire al disco 
comune la sua funzione originaria di scambio di dati, evitando di renderlo un deposito 
confuso e ingestibile. 
 
MEMORANDUM 
 

Si ricorda che i file che vanno permanentemente resi disponibili per i colleghi non vanno 
caricati in H: ma sulla intranet. 
 
IL NUOVO DISCO 
 

È stato creato un nuovo disco di rete, che andrà a sostituire il vecchio disco comune H. Per  
ora lo troverete nelle vostre risorse di rete come disco Q, affiancato al vecchio H.  
 
DIRITTI di ACCESSO 
 

• Alla radice del disco (diciamo al 1°  livello) troverete una cartella per ogni settore 
dell’Ente. 

• All’interno dei ognuna di queste cartelle vi sono ulteriori cartelle (2° livello), più o 
meno corrispondenti ai servizi del settore. 

Il disco è interamente visibile a tutti, ma ognuno potrà scrivere file e creare cartelle solo 
nella cartella del proprio servizio/gruppo (2° livello). 
In questo modo, ognuno potrà rendere file e cartelle visibili e copiabili da parte di tutti i 
colleghi. 
 
PROCEDURE AUTOMATICHE 
 

Ogni sera verrà eseguita una procedura che cancellerà i file più vecchi di 30 giorni, con 
l’esclusione di quelli che verranno segnalati al CED per giustificati motivi; il numero di 
giorni potrà in futuro variare, ma non cambierà il fatto che periodicamente i file vecchi 
verranno cancellati automaticamente. 
 
MIGRAZIONE DAL VECCHIO DISCO COMUNE 
 

Dalla data dell’attivazione del nuovo disco i gentili colleghi avranno 30 giorni di tempo per 
esaminare il VECCHIO disco comune (H:) e copiare i propri file e cartelle ritenuti ancora 
utili, ed eventualmente riportarli sul nuovo disco comune, se si ritiene che abbiano ancora 
interesse per altri colleghi. 
Passato questo lasso di tempo, il vecchio disco H verrà spento. 
 
ULTERIORI INDICAZIONI 
 

Questo documento ha il solo scopo di fornire indicazioni per quanto riguarda il nuovo disco 
comune. È in preparazione comunque un documento più completo sull’utilizzo dei dischi di 
rete, che verrà diffuso quanto prima. 
 
Buon lavoro a tutti. 

http://intranet.provincia.biella.it

