ICURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Velatta Mirella
Data di nascita 23/11/1961
Qualifica Istruttore Direttivo Amministrativo

Amministrazione

COMUNE DI COGGIOLA

Incarico attuale

Responsabile Area Amministrativa

Numero telefonico Ufficio

Fax Ufficio

01578512

E-mail istituzionale

015787589

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED

coggiola@ptb.provincia.biella.it

ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio

Diploma di ragioniere — Perito Commerciale

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

Data di assunzione nel Comune di Coggiola:
11/01/1988

dal 05/08/1999 a tutt'oggi — Incarico di Responsabile
Segreteria — Servizi Demografici — Commercio —
Istruzione — Cultura — Organi Istituzionali — Sport e
Tempo libero

Capacita linguistiche

Lingua Livello Livello
parlato scritto
| Inglese Scolastico | Scolastico
Francese Scolastico Scolastico
Tedesco Scolastico Scolastico

Capacita nell’uso delle
tecnologie

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,
pubblicazioni,
collaborazioni ecc. ed ogni
altra cosa che il dirigente
ritiene di dover pubblicare

Attestato di frequenza e profitto nei seguenti corsi:

-la digitalizzazione della P.A — la gestione dei flussi
documentali e il protocollo informatico — Internet e posta
elettronica — creazione e gestione database — il foglio
elettronico

La semplificazione amministrativa — Corso di formazione
statistica — La Privacy negli Enti Locali e le nuove regole
per il trattamento dei dati sensibili — Il Riccometro: corso
teorico pratico sull’'lSE e ISEE — La riforma della legge

241/90 — L’assegnazione delle case popolari — “Privacy” —
La comunicazione efficace- Miglioramento dei processi




